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                                      1.ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Подготовительные курсы являются структурным подразделением РГТЭУ.
1.2.  Подготовительные курсы создаются, реорганизуются и ликвидируются по решению Учёного Совета РГТЭУ. 

1.3.    Подготовительные курсы  осуществляют  образовательную  деятельность  в соответствии  с Конституцией РФ, Законом  РФ «Об  образовании», Федеральным Законом  «О высшем  и послевузовском  профессиональном  образовании», Уставом  РГТЭУ  и  настоящим  Положением. 

1.4.  Основной  целью  создания  и  функционирования подготовительных курсов является  профессиональная  ориентация  и  повышение  уровня  знаний  абитуриентов, поступающих  в  РГТЭУ. 

2. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫХ   КУРСОВ
2.1.  Основным  видом  деятельности  подготовительных курсов  является   предоставление  гражданам  и  организациям  платных  образовательных услуг  по  профессиональной  ориентации  и  повышению  уровня  знаний  поступающих  в  РГТЭУ.
2.2. Образовательная  деятельность подготовительных курсов по профессиональной ориентации  и  повышению  уровня знаний  абитуриентов  осуществляется  на  основе  учебных  планов  и  программ  по  дисциплинам  вступительных  испытаний, разработанных  профильными кафедрами Университета, и утверждённых ректором  РГТЭУ.
2.3.  Направления  и специальности,  по которым осуществляется

обучение  на подготовительных курсах,  соответствуют лицензии  на  осуществление образовательной  деятельности РГТЭУ.
2.4. Обучение на подготовительных курсах платное и осуществляется по конкретной программе общеобразовательного или профессионального вида на основе заключённых договоров об оказании образовательных услуг между Университетом и оплачивающей услуги стороной.

2.5. Слушатели подготовительных курсов допускаются к вступительным испытаниям на условиях, предусмотренных Порядком приёма в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования (высшие учебные заведения) Российской Федерации, учреждённые федеральными органами исполнительной власти.
2.6. Выпускники подготовительных курсов, прошедшие обучение на 8-месячных курсах, имеют льготу при поступлении: преимущественное право зачисления в РГТЭУ в случае равенства набранных ими баллов с абитуриентами, поступающими на общих основаниях.

2.7. Вступительные испытания проводятся предметными комиссиями, состав которых определяется приказом ректора.

2.8. Абитуриенты, выдержавшие конкурс, зачисляются на избранный ими факультет РГТЭУ (Менеджмент, Международной торговли, Коммерции и маркетинга, Экономический, Юридический, Ресторанно-гостиничного бизнеса и туризма)  и в институт Безопасности экономического развития и налогообложения на основе бюджетного финансирования. Абитуриенты не добравшие проходного балла могут быть зачислены на первый курс РГТЭУ на договорной основе.
    3.ПОРЯДОК  ФИНАНСИРОВАНИЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

                           ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫХ КУРСОВ
3.1. Подготовительные курсы финансируются РГТЭУ, в том числе из средств, полученных  подготовительными курсами от своей основной деятельности.
3.2. Плата за обучение на подготовительных курсах осуществляется слушателями в  соответствии  с  заключенными  договорами  на  основе  смет, составленных подготовительными курсами по каждому виду курсов. Сметы согласовываются с Планово-финансовым  управлением  и утверждаются ректором  РГТЭУ.

3.3 Размеры оплаты труда работников подготовительных курсов (согласно штатному расписанию), а также преподавателей, работающих на подготовительных курсах на условиях почасовой оплаты, утверждаются ректором РГТЭУ. 
4.  УПРАВЛЕНИЕ  ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫМИ   КУРСАМИ
4.1.  Деятельность подготовительных курсов регламентируется Уставом РГТЭУ,  приказами ректора РГТЭУ  и настоящим Положением.
4.2. Руководство  работой  подготовительных курсов  осуществляет  директор,  назначаемый  и  освобождаемый от должности  ректором  в  установленном  Уставом  РГТЭУ  порядке.

4.3.   Директор  подготовительных курсов:

- непосредственно  руководит  учебной работой на подготовительных курсах;

- осуществляет  контроль  за  учебным процессом;

- вносит предложения о расходах  по  каждому  виду платных  общеобразовательных  услуг;
- осуществляет  набор педагогических  кадров  и  других  работников  подготовительных курсов;

- организует и  проводит  учебно-методические   мероприятия;

- готовит  проекты  приказов  о  зачислении   на  обучение на подготовительных курсах и  об  отчислении с подготовительных курсов  в  случаях, предусмотренных  Договором.

4.4.  Директор  несет  персональную  ответственность  за результаты  работы  подготовительных курсов  в пределах  своей  компетенции, в соответствии с законодательством Российской Федерации и требованиями должностной инструкции.                 

5. РАБОТНИКИ ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫХ  КУРСОВ
5.1.   Работники  подготовительных курсов  принимаются  на  работу   на  основании  приказа  ректора  РГТЭУ по  представлению  директора  подготовительных курсов.
5.2.    Работник подготовительных курсов  может  быть  уволен по основаниям, предусмотренным Трудовым  кодексом  РФ , Законом  РФ  «Об  образовании»  и  Уставом  РГТЭУ.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1.   В  настоящее  Положение  могут  быть  внесены  изменения  

и  дополнения, принятые Ученым  Советом  РГТЭУ.

6.2. При реорганизации или ликвидации подготовительных курсов увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством РФ.

Директор  Подготовительных курсов
 подготовки, профессор                                                Н.А.Машкин

